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Fundação CompesaPrev contrata: 

 

Vaga: Assistente Administrativo – Faturamento Plano de saúde 

Formação: Ensino Médio Completo  

Horário de Segunda a sexta feira das 08h00 às 17h00, com 1 hora de almoço. 

Contrato determinado 01 ano, podendo ser renovado pelo mesmo período. 

 

ATIVIDADES: 

 

Realizar, sob coordenação superior, atividades que envolvem a emissão de contas 

médicas, boletos, notas fiscais e relatórios. Também é responsabilidade a análise de 

cobranças, relatórios de faturas recebidas e a identificação de glosas, controle, digitação, 

digitalização, arquivo e emissão de relatórios obedecendo às regras estabelecidas e às 

necessidades da CompesaPrev, no que couber ao setor de faturamento do plano de 

saúde da Entidade. 

 

IMPORTANTE SOBRE A VAGA: 

 

Necessário domínio no pacote office, experiência mínima de 06 meses no setor de 

faturamento de planos de saúde, saber baixar e fazer a leitura de arquivos em formato 

“XML”  será um diferencial, boa comunicação e relacionamento interpessoal. Buscamos 

uma pessoa comprometida, proativa, que tenha vontade de aprender e não tenha medo 

de trazer novas ideias. 

 

BENEFÍCIOS: 

 

Salário - R$ 1.998,85 

VT - Opcional 

VA – R$ 1.078,00/mês 

Plano de Saúde – Bradesco Saúde 

 

Interessados devem enviar o currículo para o e-mail: rh@compesaprev.com.br, 

colocando no assunto do email - "Assistente Administrativo – Faturamento plano de 

saúde", enviar até 28/02/2025. 

 


